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QUY CHE
Lam viéc cia Trwong tiéu hoc Lé Hong Phong nam hoc 2026 — 2027

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 450D — THLHP ngay 12 thang 10 nam
2026 cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Lé Hong Phong)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tac 1& 16i 1am viéc, ché do trach nhiém,
quan h¢ cong tac va trmh tu giai quyet cong viéc cua Truong Tiéu hoc Lé Hong
Phong (sau ddy goi tat 1a Truong).

2. Quy ché nay ap dung doi véi tat ca can by, vién chuc (bao gdom ca
nhirng nguoi lam viéc theo ché d§ hop dong), cac don vi thudc Trudng va cac to
churc, ca nhan c6 quan hé 1am viéc véi Truong.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Truong lam viéc theo ché d6 thu truéng. Moi hoat dong cua Truong
phai tuan tha cac quy dinh cta phap luat va Quy ché lam viéc ctia Truong. Can
b, gido vién, nhan vién thudc Truong phai xur ly va giai quyét cong viéc ding
trinh tu, thu tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Phan cong mdi viéc chi giao mot to chuc trong Trudng chu tri giai
quyét; ngudi duoc giao chu tri cong viée phai chiu trach nhiém véi Hiéu truong
nha truong cong viéc dugc phan cong. Hi€u truong nha trudng phai chiu trach
nhiém chinh vé& moi cong viéc cua Truong.

3. Trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bdo dam tuan thu theo
dung quy dinh cua phap luat, theo chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va Quy ché
lam viéc cua Trudng, trir nhitng cong viée duoc yéu cau giai quyét & mirc do “khan”,
“hoa toc”.

4. Lanh dao Truong bdo dam phat huy nang luc va s¢ trudong cua can bg,
gido vién, nhan vién. P& cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trao ddi thong
tin giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén
han dugc phap luat quy dinh.

5. Bao dam dan chu, r6 rang, minh bach va hi€u qua trong moi hoat dong;
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thuong xuyén ddy manh cai cach thu tuc hanh chinh, don gian hoa cac thu tuc
hanh chinh, xay dung moi truong lam viéc van hoa.

] Ch1r0’ng 11 )
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QU)(ET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéeu 3. Vi tri, nhiém vu va quyén han cia Truong

Truong Tiéu hoc Lé Hong Phong 14 co 80 giao duc phd thong ctia hé giao
duc quoc dan chiu su quan 1y chi dao tryc ti€p cua UBND xa Quang Tin, thuc
hién chirc ndng quan 1y giao duc tai dia phuong.

Nhiém vu va quyén han cua Truong thyc hién quy dinh tai Piéu 1¢ truong
Ti€u hoc hién hanh.

Dicu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Hi€u trudng
1. Trach nhiém cua Hi€u trudng:

a) Chi dao, diéu hanh Truong thyc hién chirc nang, nhi¢m vu va quyén han
theo quy dinh cua Diéu 1€ truong Tiéu hoc hién hanh va céc van ban phap luat
khéc c¢6 lién quan.

b) Giai quyét theo thAm quyen va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua ca
nhan ddi v6i nhitng dé nghi cua cac to chtrc, ¢4 nhan thudc Truong va co quan, to
chuc, ca nhan lién quan vé nhiing van dé thudc pham vi trach nhiém va tham
quyén quan 1y nha nuéc cua Truong, ké ca cic van dé ma cac don vi lién quan
con co y kién khac nhau.

¢) Chiu trach nhiém ca nhan truéc Pang uy - UBND xa vé toan bd cong
viéc thudc trach nhiém va thAm quyén va tit ca cac hoat dong giao duc thudc
Truong. Tuyén truyen trién khai thue hién quy ché, nghi quyét cua cac cip uy
Pang, chinh quyén, thuc hién cac quyét nghi ctia hoi dong Truong.

d) Phan cong cong viéc cho Pho Hi¢u truong, phan cap cho cac to truong
t6 cong tac giai quyét mot sd cong viéc thugc linh vuc quan ly cua Truong; uy
quyén cho Pho Hiéu truong thue hién mot s6 cong viéc cu thé theo quy dinh cua
phap luat; chu dong ph01 hop v6i cac co quan, don vi, nganh khac de xur ly céac
van dé c6 lién quan dén nhiém vu cta Truong hodc cac van dé do cap trén phan
cong.

e) Chi dao viéc huéng dan kiém tra hoat dong cua cac td churc, c4 nhan
thudc Truong trong viéc thuc hi¢n phap luat, nhi¢m vu da phan cong, phan cap
thudc linh vuc quan ly cua Truong.

f) Ky cac vian ban thudc thAm quyén cua Hiéu trudng.

g) Thyc hién phat ngon va cung cap thong tin ctia nha truong cho bao chi.
2. Pham vi giai quyét cong viéc thudc Hiéu trudng:

a) Thuc hién nhiém vu va quyén han, trach nhiém dung theo quy dinh tai

trong Diéu 1¢ truong Tiéu hoc hién hanh va thyc hién theo quyét dinh quy dinh vi
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tri viéc lam cho Can b quan 1y, td trudng, to phod cac to cong tac, tong phu trach,
gido vién, nhan vién truong Ti€u hoc Lé Hong Phong nam hoc 2026 — 2027.

b) Mot s6 viée da giao cho Pho Hiéu truéng phy trach, nhung trong trudng
hop thay can thiét phai truc ti€p gidi quyéet do van dé cap bach hodc quan trong,
hay do Pho Hiéu truéng di cong tac vang;

3. Nhitng cong viéc cin thao luan tap thé Lanh dao Truong trude khi Hiéu
truong quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién ctia nha truong.

b) Chuong trinh cong tac hang thang; hang tuan, xdy dung vin ban cong
van di.

c) K& hoach trién khai thuc hién céc chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha
nudc va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan dén cac linh vuc quan 1y
nha nudc cia Truong.

d) Bao cdo hang nam va céc van ban quan trong ctia Truong trinh céc co
quan cap trén vé cac d€ nghi cua nha truong.

e) Nhiing van dé vé ky két hop dong vé nhan su va dich vu ctia nha trudng.

g) Ngudn ngan sach nha nudc cap; cadc khoan thu; mua sam tai san; cac quy ché
trong nha truong.

h) Cong tac t6 chirc bd may va nhan sy cua Trudng theo quy dinh.
i) Nhitng van dé khac ma Hiéu trudng thay can thiét phai dua ra thao luan.

Sau khi Phé Hiéu truong da co ¥ kién, Hiéu truong 1a ngudi dua ra quyét
dinh cu6i cung va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Phé Hiéu
truéong

C6 nhiém vu gitip Hi€u trudng chi dao thyc hién céac linh vyc sau:

1. Thay mat Hi€u truong giai quyét cac cong viée quan 1y khi Hiéu trudng
di vang hay khi dugc uy quyeén.

2. Can ctr ké hoach nam hoc, 1ap ké hoach hoat dong hang thang, hang
tuan, trién khai thuc hién khi c6 phé duyét ciia Hiéu truéng, chi dao, theo doi,
kiém tra viéc thuc hién ké hoach chuyén mon; chuan bi noi dung sinh hoat
chuyén mon.

3. Giup Hiéu truong theo doi, chi dao vé hoat dong chuyén mén; Quan 1y
chuyén mén toan trudng; Boi dudng va nang cao tay nghé chuyén mon cho giao
vién; hoat dong ngoai gio; cong nghé thong tin; chuong trinh BDTX, cong tac
thu vién- thiét bi; cong tac y té trudng hoc, phong chdng tai nan thuong tich;
cong tac phong chéng t6i pham hoc dudng; Gido duc ATGT; Cong tic PCGD-
XMC; co s& Vat cht; ban tra.



4. Kiém tra don doc viéc thuc hién céac loai ho so chuyén mon: K& hoach
ca nhan, ké hoach cua t6, GVCN, bd phan thu vién, thiét bi; hé so gido vién theo
quy dinh tai Diéu 1€ truong ti€u hoc.

5. Thuong xuyén kiém tra tinh hinh trudng 10p, cac yéu cu can thiét dé
chi dao thuc hién.

6. Chi dao lam cong tac kiém dinh chét lugng, kiém tra chat luong céc ki,
theo doi va de ra bién phap dé thuc day su tién trién chat lugng day va hoc.

7. Phéi hop va chi dao cac bd phan trong hoat dong thé duc thé thao, van
ho4 van ngh¢, cac phong trao thi dua.

8. Nghién ctru, phd bién cac chi thi, quy dinh, huéng dan vé chuyén mon
va trién khai thuc hién.

9. Ghi chép, luu gitt cac ho so vé ké hoach chuyén mon, so6 li€u kiém tra
danh gid. Kiém tra va xac nhan cac loai hé so chuyén mon dang ki han va chiu
trach nhiém vé phan viéc dugc phan cong.

10. Thue hién bao céo trude Hiéu trudng hang tudn, thang va hang nim
theo ké hoach; chuan bi bdo céo cap trén vé linh vuc dugc Hiéu trudng phan
cong.

11. Kiém tra viéc danh gia hoc sinh hang thang, Kiém tra hoc ba cubi nim
va tham muu v6i Hiéu trudng ki duyét.

12. Chiu trach nhiém truc Hiéu truong vé chat luong day hoc trong nha
truong; Cung voi Hi¢u trudng chiu trach nhiém trudc cap trén vé nhiém vu
nam hoc.

13. Phu trach cac bao cdo, sinh hoat chuyén moén dinh ky, cac cau lac bd
nang khi€u; cac phong trao thi dua trong va ngoai nha truong.

14. Kiém tra ndi bo, danh gia xép loai gido vién theo phan cong cua Hiéu
truong.

- X1 1i cong viéc cua Hi¢u trudng khi Hi€u trudng di cong tac.

c) Phan cong nhi€ém vu cu thé: Thuc hién theo quyét dinh sb /QD-
THLHP ngay /9/2026 * Quyét dinh vé viéc phan cong nhiém vy doi véi ca
nhan, t6 chirc nam hoc 2026 — 2027” cua hiéu trudng nha truong.

Piéu 6. Trach nhlem, pham vi giai quyet cong viéc caa cac to chirc
doan thé, to trwdmg, to phé cac to cong tic trong Trudng

1. Tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh

Can ctr vao nhimg huong dan cua Hoi dong do1 va ké hoach hang thang
cua nha truong, cua chi doan (néu co) dé xay dung k& hoach hoat dong cua Doi
hang thang, cong khai ké hoach tuan tai van phong.



Hinh thanh nhan cach va nang cao kién thirc & cac em doi vién: guong mau
trong cac linh vuc hoc tap, rén luyén, nham gbép phan hoan thanh nhiém vu nam
hoc ctia nha truong.

Phéi hop chit ché voi cac bd phén, t6 chitc doan thé trong nha truong, gido
vién chu nhiém va doan thé ngoai xa hoi dé gido duc dao dirc cho cac em. To
chtic cac hoat dong vui choi, phong trao VHVN - TDTT gbp phan thuc hién tét
nhi¢m vu gido duc.

Thuc hién pghiém tﬁp nhiing quy dinh vé céc loai sb sach lién doi, cl}i d,(f)i.
Xay dung quy ché cham diém hang ngay, dam bao thuc hién c6 ky cuong né€ nép.

Thuc hién tot vé cong tac phat trién D61 vién mébi. T6 chirc cac hinh thire
gay quy D01, lao dong cong ich, vé sinh khudn vién nha truong dam bao xanh -
sach - dep.

Tb chitc chao ¢ dau tudn, theo doi cong tac thi dua cua Lién doi va to
chtic cac hoat dong tap thé, dau gio, giita gid. Hang tuan dén sém 15 phat dau
gid theo su phan cong cia BGH dé theo ddi cac hoat dong dau gid cta nha
truong. Khi di hop giao ban TPT Boi vé phai bao céo voi Hiéu truong.

Cudi nam téng hop thanh tich thi dua cua cac 16p dé trinh Hoi dong TDKT
nha truong xét danh hi¢u 16p Tién tién. Thao cac quyét dinh vé lién quan dén céc
hoat dong D61, khen thudng cac dot thi dua trong nam hoc trinh Hi€u truéng ky.

3.T6 truéng to chuyén mén.

Can ctr vao ké hoach thang ctia nha truong, xay dung ké hoach cu thé hang
thang cta to6 minh. Ké hoach phai dugc Hiéu trudng duyét va cong khai tai phong
ho1 déng vao tuan 1 trong thang. Chi dao t6 khéi chuyén mon thuc hién cac hoat
dong gido duc theo ké hoach ctia nha trudng va té chuyén mén xdy dung. T
chtre thyc hién chuong trinh GDPT 2018 theo quy dinh.

Thay mit Hiéu trudng quan 1y gido vién trong t6 minh vé ché do lam viéce,
vé thuc hién quy ché chuyén mon. Huong dan cac gido vién trong to thuc hién
day du cac loai hd so so sach chuyén mon theo diéu 1¢ trudong hoc.

Dy gio thim 16p gido vién trong t6, nham thao g& nhimng khé khan trong
cong tac gido duc.

Pam bao ché do sinh hoat va hoat dong chuyén mon trong thang: sinh
hoat 2 tuan/ lan. Thyc hi¢n nghiém tac céc loai ho so quy dinh d6i vai to chuyén
mon. Xem xét vi¢e thuc hién chuong trinh ctuia gido vién trong to, bdo cdo cho
nha truong biét vé thuc hién khong ding chuong trinh ctua gido vién hang thang.

Xay dung céc hinh thirc hdi thdo, chuyén dé, ké hoach boi dudng HS nang
khi€u va phu dao hoc sinh con gdp kho khan trong hoc tap va rén luyén. Hang
ngay.

4. T6 trwéng t6 vin phong:



- Xay dung ké hoach hoat dong chung cﬁa,t(;) theo tuan, thang, ndm hoc
nham phuc vu cho viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong day hoc va
cac hoat dong gido duc khac.

- Bo1 dudng chuyén moén, nghié€p vy, kiém tra, ddnh gid chat luong hi¢u
qué cong vi¢c cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong.

- Tham gia d4nh gia, xép loai vién chuc va gidi thiéu to truong, to pho.
- Luu hd so cong viée ciia truong kip thoi, khoa hoc, diing quy dinh.

Chuan bj tai liéu, nuoc ubng trong cac budi hop Hoi dong, hoat dong tap
thé, gido vién thao giang, to chirc huyén dé.

- T6 van phong sinh hoat dinh ki hai tudn mot lan.

5. Pdi véi gido vién chi nhiém.

Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, ndi dung,
phuong phép gido duc bao dam tinh kha thi, phu hop véi dac diém hoc sinh, vl
hoan canh va di€u kién thuc t€ nham thuc day sy tién bd cua ca 16p va cua tung
hoc sinh.

Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach cua nha truong xay dung
va cac hoat dong trai nghiém dugc quy dinh trong chuong trinh. T6 chirc thuc
hién chuong trinh GDPT 2018 theo quy dinh. Xay dung ké hoach bai day va thuc
hién nghiém tic cac ndi dung trong ké hoach c4 nhan da xay dung, c6 diéu chinh,
bd sung kip thoi, khoa hoc.

Phéi hop chat ché véi gia dinh hoc sinh, voi cac gido vién by mon, Poan
thanh nién, Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, cac to chirc xa hoi ¢6 lién
quan trong viéc hd tro, giam sat viéc hoc tap, rén luyén, _hudng nghiép cua hoc
sinh 16p minh chu nhiém va gop phan huy dong cac ngudn luc trong cong dong
phat trién nha trudng.

Nhan xét, danh gia va Xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc; dé nghi
khen thuong va ky luét hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh duoc 1én 16p thang,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé pham chat, nang lyc hay mon hoc nao
trong ky nghi hé, phai ¢ lai 16p; hoan chinh viéc ghi diém vao s theo ddi chat
luong va hoc ba so cho hoc sinh.

Thuong xuyén théng bao voi gia dinh hoc sinh vé nhitng khuyét diém hoc
sinh mac phai, cac khoan dong gop theo quy dinh cua hoc sinh chua nop.

6. Pdi v6i gido vién day bd mon.

Xay dung ké hoach day hoc mén hoc minh giang day thé hién rd muc tiéu,
noi dung, phuong phap gido duc bao dam tinh kha thi, phu hop voéi dac diém hoc
sinh, v6i hoan canh va diéu kién thuc t& nham thic day sy tién bo cta timg hoc
sinh.

Phéi két hop thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach ctia nha
truong xay dung va cac hoat dong trai nghiém duoc quy dinh trong chuong
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trinh. T6 chire thuc hién chwong trinh GDPT 2018 theo quy dinh. Xay dung ké
hoach bai day \{é thuc hiér} nghiém tiac cac ndi dung trong ké hoach cd nhan da
xay dung, c6 diéu chinh, bo sung kip thoi, khoa hoc.

Phoi hop chat ché voi gia dinh hoc sinh, v&i cac giao vién chi nhiém,
Poan thanh nién, Do6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, cac to chire xa hoi co
lién quan trong viéc hd tro, giam sat viéc hoc tap, rén luyén, hudéng nghiép cua
hoc sinh 16p minh chu nhiém va gop phan huy dong cac ngudn luc trong cong
d6ng phat trién nha trudng.

Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc; dé nghi
khen thuong va ky luat hoc sinh; d€ nghi danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, phai
ki€ém tra lai, phai rén luyén thém vé mon hoc minh gidng day.

Thuong xuyén thong bao voi GVCN, gia dinh hoc sinh vé nhitng uu va
khuyét diém hoc sinh méc phai lién quan dén mén hoc ctia minh giang day.

Chuong III:
QUY DINH NHIEM VU HANH CHINH, VAN PHONG

Pi¢u 7. Nhan vién Thw vién- Thiét bi:

Lap so6 theo ddi vé viéc muon st dung sach bao van hoa phém hang tuan.
Hang thang 1ap bao cao vé tinh hinh sir dung. Phan loai cu thé vé sach gido khoa,
sap xeép khoa hoc dé lay, dé tim, gitr gin, bao quan va vé sinh thuong xuyén, dam
bao khong bi mat mat, hu hong.

Chép hanh cac nhiém vu khac khi duoc Hiéu truong phan cong.

Lap so theo ddi vé viéc muon st dung d6 dung thiét bi day hoc hang tuan.
Hang thang 1ap bao cao vé tinh hinh sir dung. Phan loai cu thé vé thiét bi day hoc,
sap xép khoa hoc dé lay, dé tim, gitr gin, bao quan va vé sinh thuong xuyén, dam
bao khong bi mdi mot, hu hong.

Héng nam kiém ké hai 1an: dau ndm va cudi nam, 14p bao cdo tinh hinh vé
chat luong thiét bi qua viéc str dung. Thiét bi thi€u phai dugc cu thé ting loai va
dé xuat mua sam bd sung vao dau nam hoc va dau ky II. Khong cho hoc sinh,
hodc nguoi khong cé trach nhi€ém vao khu vuc phong thiét bi.

Céc thiét bi, tai san c6 tén trong danh muc cap phat hodc mua vé, khi kiém
tra thay thi€u hodc bi that thodt ma khong rd 1y do, thi nhan vién thiét bi phai boi
thuong. Cac truong hop d6 vo, hu hong déu phai 1ap bién ban hién trang va bao
cao Hiéu truong. Bao quéan, v€ sinh thuong xuyén, khong lam mat, hu hong tai
san, thiét bi.

Chuan bj tai liéu, nugc ubng trong cac budi hop Hoi dong, hoat dong tap
thé, gido vién thao giang, t6 chirc huyén dé.

Chép hanh cac nhiém vu khac khi duoc Hiéu truong phan cong.

Piéu 8. Nhan vién Ké toan:



Phu trach cong tac ké toan ctia nha truong, theo ddi cac khoan thu-chi thoa
thuan vo1 CMHS, cac khoan thu ban tra... Thuc hién du toan, thanh quyét toan
kinh phi ting thang, qui, nim theo ché do quy dinh ctia B tai chinh va Nganh
cap trén. Thue hién luu trit cac hd so chimg tir, s6 sach ké toan theo quy dinh.

Thyc hién cac ché d6 chinh sach kip thoi, cong khai minh bach, tham muu
v6i Hiéu truong vé cong tic stra chita, mua sam tal san, trang thiét bi phuc vu
hoat dong giao duc trong nha truong. Hang nam tién hanh kiém ké tai san, thuc
hién khau hao tai san theo gia tri hao mon khi sir dung, nhiing tai san thanh 1y
phai co sy giam sat cia by phan phuy trach.

Thuc hién dy toan, chiét tinh, bao gia c6 tinh kha thi, dam bao hét st tiét
kiém tai chinh cho nha truong. Huéng dan can k&, day du cac hoa don chung tir
khi thuc hién thanh quyét todn cho CB-GV-NV trong nha truong.

Piéu 9. Nhan vién Y té truong hoc:

Xay dung ké hoach hang thang, tuan va trién khai thyc hién. Xay dung cac
ké hoach vé tuyén truyen cong tac vé sinh hoc duong, phong chéng cac bénh,
dich theo chi dao cua cap trén.

Tham muu cho nha trudong vé cong tic vé sinh moi trudng thudng xuyén
cap nhat ho so suc khoe theo quy dinh.

Lam viéc theo gio 7he‘1nh chinh trong céc jbuéi c6 hoc sinh tham gia hoc tap
va cac hoat dong tap thé ctia nha truong. Chap hanh céc nhiém vu phéan cong
khac cua Hi¢u trudng.

Pi¢u 10. Thwr ky hi dong:

Ghi bién ban budi hop Hoi dong su pham, Hoi dong truong va cac bién
ban khéc khi can, trong bién ban can néu 0, day du cac y kién dong gop cua CB-
GV-NV; xay dung nghi quyet cua Hoi nghi CB, VC, nguoi lao dong dau nam va
cac ky hop cua nha truong can phai co nghi quyet Thyc hién cac nhiém vu téng

hop, béo céo theo yéu cau cta Hiéu truong. Chuan bi tai lidu (néu c6) cp phat
cho céc budi hop.

Pi¢u 11. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc clia can bd, vién
chire, ngudi lao dong

1. Gido vién

a) Thyc hién dung céc quy dinh tai Dicu 1¢ truong Tiéu hoc hién hanh.
Tham gia cac hoat dong chinh tri, xa hoi tai dia phuong, thuc hi€n nhiém vu pho
cap giao duc; Thyc hién nghién ctru khoa hoc su pham tng dung va sang kién
kinh nghiém hang nam theo quy dinh va thuc hién theo quyét dinh quy dinh vi tri

viéc 1am cho Céan bd quan 1y, to trudng, to phd cac to cong tac, tong phu trach,
gi4o vién, nhan vién truong Tiéu hoc Lé Hong Phong nam hoc 2026 — 2027.

b) Gl‘ao vién tham g{a lam cong tdc chu nhiém thyc hi€ém nhiém vu quy
dinh tai Diéu 1€ truong Ti§u hpc hién hanh. Tham gia danh gia t}}i dua khen
thuong, ki luat hoc sinh. Sap x&p bai tri phong hoc gon gang ngan nap, gido duc
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hoc sinh thuc hién tiét kiém nang lugng dién nudc khi st dung, bdo quan co s&
vat chat phong hoc, quan sat tham muu phan anh kip thoi véi ban giam hiéu nha
truong sura chira co s¢ vat chat dam bao an toan cho hoc sinh.

2. Nhan vién vin thu, thu quy, y té, bao vé, lao cong va Giao vién lam tong
phu trach D1

Thyc hién theo “ Quyet dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho Can bd quan
ly, t6 truong, to phéd cac to cong tac, tong phu trach, gido vién, nhan vién truong
Tiéu hoc Lé Hong Phong niam hoc 2026— 2027 ctia hiéu trudng nha trudng

Piéu 12. Quan hé giira Hiéu truéng véi co quan cip trén

1. Chip hanh quyét dinh cta cip trén. Khi c6 cin ctr cho ring quyét dinh
do la trai phap luat thi phai kip thoi bao cao bang van ban v6i ngudi ra quyét
dinh; truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi
hanh phai chap hanh nhung khéng chiu trach nhiém Ve hau qua cua viéc thi hanh,
ddng thoi bao céo cap trén truc tiép cua  nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh
phai chiu trach nhiém trudc phéap luit vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhiing vudng mac, kho khan trong qua trinh thyc hién chirc
nang, nhiém vy cua minh; kién nghi co quan, don vi cip trén nhiing van dé
khong phu hop, can sira d6i, bo sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh
ctia phap ludt va trong chi dao, diéu hanh ctia co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia dong gop y kién, phé binh ddi véi hoat dong ctia co quan, don
vi cap trén; cd trach nhi¢m nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé ché
dd, chinh sach, van ban quy pham phap luat do co quan, don vi cép trén yéu cau.

4. Bao cao co quan, don vi cap trén tinh hinh .cong tac cua nha truong theo
quy dinh; d6i voi nhitng van dé vuot qua thim quyen giai quyét thi phai kip thoi
bao cdo, xin ¥ klen chi dao cua co quan, don vi cap trén. Noi dung bao céo lén co
quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 13. Quan hé giira Hi€u trwéng véi gido vién, nhan vién, cha me
hogc sinh va hgc sinh.

1. Thong bao cho gido vién, nhan vién , cha me¢ hoc sinh va hoc sinh nhirng
chu truong, chinh sach ciia Pang va cac quy dinh cua phap luat lién quan dén hoat
dong va pham vi trach nhiém ctia nhan vién cép duoi, cha me hoc sinh va hoc sinh;
chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong cua nhan vién cép dudi, cha me hoc sinh
va hoc sinh dong thoi chiu trach nhiém vé nhimng hanh vi vi pham phéap luat cia
nhan vién cép dudi, cha me hoc sinh va hoc sinh, néu nhitng hanh vi vi pham nay
c6 nguyén nhan tir sy chi dao, hudng dan cua Hiéu trudng nha trudng.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cua gido vién, nhan vién
cha me¢ hoc sinh va hoc sinh; dinh ky lam viéc gitra Hi¢u truédng véi gido vién,
nhén vién, cha me hoc sinh va hoc sinh. Khi céc to chirc hodc tap thé cha me hoc
sinh, hoc sinh dang ki 1am viéc thi Hiéu truong phai tra 1oi cu thé thoi gian tiép
va lam viéc.



3. Khi can thiét, phai cir Pho Hiéu trudng, td truong té cong tic dén gip
nhan vién , gido vién, cha me hoc sinh va hoc sinh dé trao doi, nghién clru, giai
quyét nhitng van dé cu thé; phai xtr Iy nghiém khac nhitng can bd bao céo, phan
anh sai su that, khong trung thuc.

Pi¢u 14. Cac quan hé cong tac khac

1. Quan h¢ lam viéc gitra Trudong voi cap uy chi b ctia Truong thuc hi¢n
theo quy dinh ctia Piéu 1¢ Pang va Quy ché 1am viéc cua chi bd Trudng va cac
quy dinh c6 lién quan.

a) Truong tao diéu kién thuan loi cho chi bd cua Truong hoat dong theo
dung Diéu 18 Pang; phdi hop véi cap ty dang chim lo va tao diéu kién lam viéc,
hoc tap va nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu cho dang vién,
vién chuc, nguoi lao dong trong Truong.

b) Lanh dao Truong phai trao doi véi chi bd cac ndi dung sau:
- Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién Truong.

- Kiém diém, danh gia hoat dong ctia Trudng qua mdi hoc ky va niam hoc;
chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Truong trong hoc ky va nam hoc tiép theo.

- Ké hoach cua Trudng trién khai cac chil truong, quyét dinh, quy dinh
quan trong cua Truong, cadc van ban quan trong cua Pang va Nha nudc da ban
hanh.

- Cong tac t6 chirc bd may va nhan sy cia Trudng.
- Cong téc thi dua - khen thudng cua Truong.

2. Céan b, vién churc, nguoi lao dong 1a dang vién gwong mau hoan thanh
t6t cong viée duoc giao theo diing quy dinh cta phap lut vé can bo, cong chiic,
vién chirc, nguoi lao dong; nghi€ém chinh thyc hién cac quy dinh vé nhi€ém vu va
trach nhiém cua nguoi dang viénnva cac quy dinh c6 lién quan dén cong vu cia
can b0, cong chtc; gidi quyet cong viéc dung thu tuc va thoi gian; chiu trach
nhiém trudc Trudng va td cong tac vé két qua thue hién cong viée duge giao.

) ] ~ ChwongIII
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 15. Cac hi nghi, cudc hop

Can ctr yéu cau cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, Truong t6 chirc
cac hoi nghi va cudc hop trén nguyén tac dan chu, thiét thuc, hi€u qua, tiét kiém.

1. Cac hdi nghi gém: Hoi nghi can bg, vién chuc, lao dong; HO1 nghi so
két; Hoi nghi téng két nam hoc; Hoi nghi theo chuyén dé: Ki niém ngay Nha gido
Viét Nam 20-11; Ki niém ngay Phu nit Viét Nam 20-10; Ki niém ngay Qudc té
Phu nir 8-3; cic hoi nghi vé ndi dung tuyén truyén tip hudn hoc tip cac chu
truong chinh sach cia Pang, Nha nudc, tdp huin chim séc sic khoe phong
chdng bénh dich; bdi dudng cong tac chuyén mon doi méi phuong phap day hoc.
Thoi gian t6 chitc cudc hop phi hop theo ting thdi diém cua cong viée.
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2. Céc cudc hop do lanh dao Truong chu tri, gém:

- Hop giao ban Ban giam hi¢u hang thang hodc hop ban giam hi¢u moé rong
va cac to truong; truong cac doan thé. Do Hiu trudng chu tri.

- Hop toan thé can b, vién chtrc, nguoi lao dong cua Truong (hop hoi
dong gido duc). Do Hiéu trudng chi tri. Thoi gian 1 1an/thang, vao tuan cudi cua
thang, sau cudc hop giao ban ctia ban giam hiéu Truong. Ngoai ra con to chirc
cudc hop dot Xuét tuy theo cong viéc.

- Hop, 1am viéc véi 1anh dao cac Truong khéc, cac co quan. Pia phuong co
quan h¢ cong tac dé giai quyet cong viéc Truong. Do Hi¢u trudng chu tri tuy theo
cong viéc thuc te.

- Hop toan thé can b, gido vién (hop chuyén moén). Do 02 ddng chi Pho
Hi¢u trudng chu tri. Thot gian hop 1 lan/tha}ng, cung voi budi hop Hoi dong
Truong. Ngoai ra con td chirc cudc hop dot xuat tuy theo cong viéc.

3. Céc cudc hop do Tb trudng, trudong cac doan thé chu tri:

- Hop t6 chuyén moén va t6 van phong. Do Tb trudng chu tri. Thoi gian hop
2 tuan 1 1an vao tuan thir 1 va tuan th 3 cia thang. Ngoai ra con to chirc cudc
hop dqt Xuét tuy theo cong viéc. Can moi lanh dao duoc phan cong sinh hoat
cung t6 tham gia hop.

Picu 16. Cong tac chuan bi, td chirc hdi nghi, cac cudc hop

1. Ban giam hiéu Truong thong nhét t6 chic cac ngay 18, hoi nghi. Nhan
vién Van phong guri gidy moi Lanh dao dia phuong, Pai dién Hoi cha me hoc
sinh Truong v€ dy chi dao L¢é khai giang nam hoc mé’i,; Ho1 nghi can bg, vién
chire, nguoi lao dong; Hoi nghi tong két nam hoc; mot s6 hoat dong gido duc cua
Truong. Gidy moi do Hiéu trudng Truong ky. Cac cugc hop cua nha truong dugc
thong béo trong ké hoach cong tac hang tuan.

2. Chuén bi cac diéu kién phuc vu hop:

- Nhan vién Van phong chiu trach nhiém gui tai liéu 1én nhoém zalo va b
tri phong hop; phong ti€p cho dai bi€u moi. Thue hién cudc hop khong in tai licu.

- Chu tri cudc hop phan cong thu ki ghi bién ban va thong bao két qua cudc
hop.

3. T6 chtrc cude hop

- T chire hop tép trung va sir dung thuong xuyén cac cudc hop véi hinh
thirc truc tuyén, ‘g ndi dung cude hop it nhat trude it nhat 1 ngay dé nghién ciru.
Té chtrc hop ngén gon, khoa hoc dam bao tap trung dan chi, hiéu qua.

4. Bao cao két qua hop

- Chu tri cudc hop bao cao Hiéu truong Trudng vé két qua hoi nghi, cudc
hop va nhitng van dé vuot qua thim quyén giai quyét cua Truong dé Hiéu trudong
xtr 1y kip thoi.
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5. Cac cong viéc sau hop

Pho Hiéu trudng cing cac to trudng; trudng cac doan thé co trach nhiém to
chirc trién khai thuc hién nhirng ndi dung lanh dao Truong da két ludn tai cac hoi
nghi, cudc hop; kiém tra, don ddc, téng hop bao cdo lanh dao Truong vé két qua
thyc hién két luan do.

Thu ki hoi déng c6 trach nhiém Két luan noi dung cudc hop khi lanh dao
chu tri va gtri chu tri cude hop dé ki ban hanh va t6 chuc thuc hién.

. , Chuonglv .
BAN HANH CAC VAN BAN CUA TRUONG

Pieu 16. Quy dinh veé viéc ky cac vian ban
1. Hiu trudéng ky cac van ban sau:

a) Cac van ban trinh cac co quan cap trén va cac don vi lién quan dén
Trudng; cac van ban gui cha me hoc sinh.

b) Tét ca cac quyét dinh ctia Trudng.

c) T4t ca cac bao cdo, van ban vé cong tac tai chinh, tai san ctia Trudng.

d) Cac quy ché, hop dong, cac van ban thoa thuan cua Trudng.

e) Ké hoach va bao cdo tong két naim hoc; phong chéng tham nhiing; hoc
tap tam guong dao dirc H6 Chi Minh; kiém tra ndi bo trudong hoc; ké hoach hang
thang; ké hoach hang tuan va mot s6 ké hoach, bao c4do khac theo nhi¢ém vu phan
cong.

2. Pho Hiéu truong dugce Hiéu trudng uy quyén ky thay cac vin ban:

a) Mot s6 ké hoach, béo céo theo cong tac dugc phan cong.

b) Khi Hiéu truéong ving miat, Pho Hiéu truong duoc Gy quyén bang vin
ban thay mat ky cac van ban thudc tham quyén cua Hi¢u truéng.

Diéu 17. Phat hanh viin bin

1. Céc vin ban sau khi dugc 1anh dao ki s vin thu tién hanh dong dau va
phat hanh van ban trén nhom Zalo nha truong va gui trén Website nha truong.

2. Nhan vién van thu c¢o6 trach nhi¢m phat hanh cdc van ban cua Truong
sau khi cap c6 thim quyén ky, dong thoi theo doi viéc nhan cdc van ban do. Su
dung phat hanh van ban trén cong vu dién tir va luu van ban dién tir, khong in
van ban.

3. Vi¢c phat hanh van ban va quan Iy van ban phat hanh phai ddm bao thuc
hién dung phap luat vé quan ly va tai li¢u, thong tin, Luat luu trit.

Chuong V
NOI QUY NHA TRUONG
Piéu 18. Cac hanh vi bi cAm
1. Ubng ruou, bia, d6 udng co con trong gior 1am viéc, trong gio nghi trua
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cac ngay di lam.
2. Cac hanh vi gay phién ha, sach nhidu; nhan cac loi ich bat hop phép tir
nguoi dén giao dich, cong tac.

3. Panh bac dudi moi hinh thirc va tham gia cac t€ nan xa hoi, cadc hoat
dong giai tri khong lanh manh.

4. Stir dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhiing thong
tin trai chiéu hodc hinh anh trai véi thudn phong mi tyc, trai voi duong 16i cia
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc hodc lam anh hudng xdu dén moi
truong gido duc, anh huéng xau dén nha truong.

Pi¢u 19. Quy dinh vé 16i lam viéc

1. Nam virng phap luat, thong thao nghiép vy, ban linh vimmg vang, dong co
trong sang, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; Cong tam, tan tuy khi thi hanh
cong vu. Khong moc ngoac, thong dong, tiép tay lam trai cac quy dinh dé vu loi.
Tét ca ‘cac cong viée trong truong déu phai dam bao nguyén tic cip dudi phuc
ting cAp trén. Tat ca can b gido vién, nhan vién déu phai nghiém tic tuan theo
su phan cong va diéu hanh cua lanh dao tir nha trudng dén t6 chuyén mon.

2. Toan thé can b, gido vién, nhan vién nha truong cé quyén duoc phat
biéu y kién nhung khong duoc khiéu kién nic danh, vuot cap, khong xai kién,
khong hanh dong thiéu suy nghi hodc vi dong co ca nhan dé lam anh hudéng dén
tap thé Truong.

3. Chap hanh nghiém chinh phap luat ciia Nha nuéc, ky luat, ky cuong ciia
Nganh, cua Truong. Can bo, gido vién, nhan vién di lam ding gio, c6 mat tai
tru’ong it nht trudc 5 ‘phut theo gio quy dinh, khong di mudn, vé sém, giao vién

tir gidc vao 16p cac tiét hoc ding gio, khong 1am viée riéng, khong tu ¥ bo vi tri
cong tac trong gio lam viéc; khong tuy ¥ nho dong nghiép day thay; Dién thoai
trong gio lam viée dé ché do rung, chi st dung dién thoai khi can thlet co ndi
dung vé cong viéc hoic nhiing viéc cip bach, quan trong can giai quyét ngay.
Can b, gido vién, nhan vién khong truy cap, tham gia binh luan trén mang xa hoi
nhitng ndi dung trai phap luat, noi dung dam téu phan giao duc, khong dugc theo
hoi chimg dam dong thiéu lanh manh, thiéu van héa. Tham gia day du, ding gio
cac hoi nghi, cudc hop ciia Trudng, phat biéu ¥ kién c6 hiéu qua va cé y thirc xay
dung nha Truong. Gido vién chuan bi bai trudc khi 1én 16p, xay dung ké hoach
bai day trudc it nhat 1 ngay. Truong hop day thay phai ban giao du ho so day
hoc trudce khi 1én 16p.

4. Nang cao y thirc phong chay chita chay; phong chdng t6i pham; tham
nhiing; phong chéng bénh dich, phong chdng tai nan thuong tich; bao luc hoc
duong; bat coc tré em; cé trach nhiém gdp phan bao dam an toan tuyét d6i cho
can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh Truong.

5. Sap xép, bai tri ban, phong lam viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngin
nap, sach s&; trang phuc cong sé gon gang kin ddo, chinh t€ phu hop véi moi
truong su pham. Peo thé vién chic theo dung quy dinh. Hét gio [am viéc, trudc
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khi ra vé phai kiém tra tit cac thiét bi dién, nudc bao dam an toan, tiét kiém cho
Truong. Gio ra choi tit cac bong dién va chi bat quat va bong dién ddi véi truong
hop hoc sinh choi trong 16p. Tich cuc gido duc hoc sinh bdo v¢ tai san nha
truong, gilr v¢ sinh sach dep.

6. Thuc hién tdt quy tac ung xu cua Truong da ban hanh, van minh, lich
su khi giao tiép. Ludn thé hién thai do ctr chi, 101 n6i khiém ton, vui vé, binh tinh
trong moi tinh hudng. Khéng to tiéng, hach dich khong noi tuc hodc cé thai do
cuc can.....gdy cing thang, birc xtic cho nguol dén lam viéc. Tlep dan voi thai do
niém no, than thién, gidi thich cho dan cu the, dé h1eu, giai quyet moi viéc nhanh
gon, chinh x4c ding phéap luat. Pam bao gitt bi mat ndi1 by, khong cung cép cac
thong tin cua Trudng, cua vién chirc thudc Truong cho nguoi khac biét (trur
truong hop do HiGu truong chi thi). Khi c6 viéc vuong mac khong giai quyét
duoc hodc nidm duoc thong tin thudc vé Truong can bao céo véi lanh dao Truong
dé giai quyét kip thoi.

Piéu 20. Quy dinh lam viéc

1. Quy dinh gido lam viéc cta can bg, nhan vién: Thuc hién lam viéc 8
tiéng/ngay.

2. Quy dinh gio lam viéc cia gido vién hoc sinh .

Tiét Thoi gian

7 gio 10 phat
-Ttr 10h dén 7h20 phuat (xép hang vao

Tréng vao 16p 16p va Doi sao do lam viéc)
-Ttr 7h20 dén dén 7h30 (chuan bi cac
hoat dong hoc tap).
Bit dau hoat dong hoc tap 7 g1 30 phut
.; Tir 7 gid 30 phut dén 8 gio 5 phut
Buéi Tiét 1 i
! (35 phut)
sang
g Tir 8 gior 10 phut dén 8 gid 45 phut
Tiéet 2
(35 phut )
Ra choi 8 gior 45 phut ( 20 phut )
Trbng vao tiét 3 9 gid 5 phut
. Tir 9 gio 05 phit dén 9 gio 40 phut
Tiét 3

( 35 phat )
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g Tir 9 gid 45 phut d&én 10 gid 20 phit
Tiét 4
( 35 phut)
Trdng tan hoc 10 gi6 20 phut
Trbng vao tiét 1 14 gio 00 phut
y Tir 14 gio 00 phut dén 14 gio 35 phat
Tiéet 1
(35 phut )
. Tir 14 gio 40 phat dén 15 gio 15 phut
z. Tiét 2
Buoi (35 phat )
chiéu
Ra choi 15 gid 20 phut ( 20 phat )
Trbng vao tiét 3 15 gid 40 phat
g Tir 15 gio 40 phat dén 16 gid 20 phut
Tiét 3
(35 phut )
Tan hoc 16 gio 20 phut

3. Quy dinh lich tiép cha me hoc sinh (tiép dan)
- Vio céc ngay thr 2 va thir 6 hang tuan
- Thoi gian: Bubi sang tir 7 gio 30 dén 11 gio.
Budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio
- bia diém: Vin phong -Khu hiéu bo nha truong
Piéu 21. Quy dinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh
1. Thu tuc chuyén trudng
- Thuc hién theo cong van hudng dan cta s& Bo Gido duc.

- Trudng hudéng dan va tao diéu kién thuan loi cho cha me hoc sinh chuyén
truong. Nha truong lam don chuyén truong mau dé huong dan phuc vu cha me
hoc sinh.

- Khi cha me hoc sinh can chuyén hoc sinh dén hodc chuyén di can viét
don (theo mau) va cé chir ki ti€p nhan hop phdp 1y cua Truong chuyén dén.

- Ho so chuyén di va chuyén dén gdm: Hoc ba, gidy khai sinh; don xin
chuyén truong (c6 chit ki ti€p nhan); giay chuyén truong, bang di€m cua hoc
sinh, hd khau thuong tri hodc tam tru.
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- Cha me hoc sinh dén chuyén truong gip Hiéu truong nha truong. Lanh
dao nha truong xem cac ho so du thu tyc thi giai quyet nhanh cho cha me hoc
sinh. Trudong hop hoc sinh chuyén di.

va kiém tra viéc chép hanh cic khoan thu tién can nop dén thoi diém
chuyén di tai thu quy nha truong, sau do tién hanh gidi quyét nhanh viéc chuyén
truong cho phu huynh.

2. Tiép nhan don, ¥ kién

- Cha me hoc sinh c6 thé phan anh y kién cho gido vién cha nhiém hodc
ban gidm hi€u nha truong.

- Can b; gido vién, nhan vién c6 thé phan anh y kién véi Ban giam hiéu
nha truong hodc gui don tai by phan van thu Truong.

- Lanh dao nha trudong s& tra 101, giai quyét don theo quy dinh cta Luat
khong qué 10 ngay. Truong hop Truong khong du tham quyén s€ bdo cdo cap
trén kip thoi giai quyét.

Picu 22. Sir dung quy dinh phat ngdn va cung cap thong tin cta nha
truong cho bao chi

Bi thu chi bd, hiéu trudong nha trudng 1a ngudi phat ngdn va cung cip
thong tin cua nha truong cho bao chi.

Trong trudng hop cu thé vang miat véi 1y do dic biét, Hiéu trudng nha
truong khong thé thue hién phat ngén va cung cap thong tin cua nha truong cho
bao chi thi Gy quyén cho Pho hiéu truong la nguoi giao phu trach co quan thuc
hién viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi vé nha truong.

Piéu 23. Ché do bao céo

- Lanh dao Truong chi dao thuc hién bao cdo theo nd1 dung nhiém vu dugce
phan cong. Trudc khi ndp bdo cao, lanh dao Truong phai duyét va chiu trach
nhi€m véi cap trén v€ ndi1 dung so li¢u bao cao.

- Thyc hién ndp bao cao véi cap trén va cac don vi c6 lién quan theo dung
quy dinh tai cong van.

- Thuc hién nop bdo cao ndi by Truong g(‘A)m: phé Hi¢u truéng, TPTD, to
truong chuyén mon bao cao két qua hoat dong gido duc theo linh vuc phu trach
hang thang, chdm nhat vé Hiéu trudng vao ngay 28 hang thang.

- Cac bao cdo st dung cong nghé thong tin khoa hoc hi¢u qua.

Picu 24. Quyén va ché dj ciia can b, vién chirc va nguoi lao dong.

1. Can b, vién chirc va nguoi lao dong duoc dam bao quyén va cac ché do
vé tién luong; phu cap theo luong; phu cap trach nhiém theo chu truong chinh
sach cua Pang va Nha nudc quy dinh theo cac van ban phap luat hién hanh.

2. Cac truong hop nghi phép, nghi thai san, nghi 6m, di hoc tdp nang cao
nghiép vu chuyén mon hodc nghi viéc riéng thuc hién theo quy dinh Luat Lao
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dong hién hanh, dugc huong ché d6 tién lwong theo quy dinh. Trudce khi nghi
phai c6 don xin phép, duge Hi€u truong phé duyét. Truong hop xin doi tiét day
va cac viéc khac trong nha trudng lién quan dén quan 1y hoc sinh, gido vién, nhan
vién phai xin phép Ban gidm hiéu.
. ChuomgVI
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN TRUONG
Piéu 25. Quan Iy tai sin

L Tai san ctia Nha truong phai dugc st dung dung muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh muc, khong ’duo‘c st dung vao muc dich ca nh@n, kinh doanh va cac
muc dich khac. Nhitng van dé€ phat sinh do Hi¢u trudng quyét dinh.

2. M¢& sb sach theo ddi ca vé hién vat va gia tri ddi v&i moi tai san cua
Truong.

3. Pinh ki 2 1an/nim vao cudi thang 12 va cudi nim hoc hang nim tién
hanh kiém ké tai san, cong khai tai san trong hoi dong Truong.

4. May moc, thiét bi phai duoc niém phong (theo quy dinh) trude khi ban
giao dua vao st dung. Viéc thao d& niém phong dé stra chita hoic thay thé chi
khi duge phép clia nha truong va ¢ su ching kién cua dai dién céc to chuc trong
Truong.

5. Mot tai san cua Nha truong giao cho don vi déu‘ phai dugc bao dudng,
sta chira dinh ky theo ding ché dg, ti€éu chuan k¥ thuat vé bao quan, stir dung tai
san.

Diéu 26. Quy dinh veé st dung tai san

- Thyc hién theo quy dinh tai Quy ché quan ly, sir dung tai san cong cia
nha truong.

Piéu 27. Trach nhiém thi hanh

Céac to cong tac, cac doa‘lp thé va tit ca can bo, vién chie, lao dong, hoc
sinh truc thuc:)c Trudng va cac té chure, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy ché nay./.
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