UBND XA QUANG TiN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LE HONG PHONG Pjc lap - Tu do - Hanh phic
S§: 29 /Q B-THLHP Quang Tin, ngay 10 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Thanh 1ap Ban bién tip Website truwong Tiéu hoc Lé Hong Phong
nam hoc 2026 — 2027

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE HONG PHONG

Can cir Piéu 1é Truong tiéu hoc (Ban hanh kém theo Théong tw s6 15/2026/TT-
BGDDT ngay 24/3/2026 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao);

Can cir vao nang lyc cua giao vién, nhan vién.

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Thanh lap thanh lap Ban bién tap website cua truong Tiéu hoc Lé
Hong Phong nam hoc 2026 - 2027 gom cac ong, ba (cé tén trong danh sach kem
theo).

Piéu 2. Nhiém vu cua Ban bién tap

Ban bién tap c6 nhiém vu: T churc bién tap; thu thap tai li€u; kiém tra, chinh
stra, xac nhan ndi dung cdc tin, bai, hinh anh thudc tung linh vuc phu trach trudc khi
trinh duyét va dang tai 1én website. Thuong xuyén cap nhat cac chu truong cua Dang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc c6 lién quan dén nhiém vu cta nha truong, cla
nganh, nham phuc vu t6t nhu cau tra ctru thong tin cho cac t6 chirc, ca nhan. Chiu
trach nhiém trude Hi€u trudng va trude phap ludt trong viée dang tai ndi dung thong
tin, hinh anh trén website cia nha truong.

Nhiém vu cu thé ciia timg thanh vién do Trudng ban bién tip phéan cong.
Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Hiéu trudng, Pho Hi¢u truong va cac bo phan, cad nhan truong Tiéu
hoc Lé Hong Phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.
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QUY CHE

Hoat dong Ban bién tip Website ciia trwong Tiéu hoc Lé Hong Phong

(Kém theo Quyét dinh sé6 29 /OP- THLHP ngay 9 thing 9 nam 2026
ciia trieong Tiéu hoc Lé Hong Phong)

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Picu 1. Website (Cong thong tin dién tr) cua truong Tiéu hoc Lé Hong Phong
1a mot phuong tién thong tin cua truong duoc trién khai trén mang Internet voi muc
dich xay dung, cap nhat thong tin vo1 cac ndi dung dam bao dung chu truong, duong
16i ciia Pang, chinh sach phap luat cia nha nudc vé thong tin va truyén thong.

Vi¢c quan ly, st dung, khai thac thong tin trén website duoc thuc hién theo
ding cac quy dinh cia Nha nudc va nhitng ndi dung néu tai Quy ché nay.

Piéu 2. Dia chi, ngdn ngit va ndi dung website .
1. Pia chi: https://cllehongphong.pgddakrlap.edu.vn
2. Wesite duoc thé hién bang 01 ngdn ngir: tiéng Viét

3. Thong tin dua 1én Website phai thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc vé
sO hitu tri tu€, bao mat va an ninh thong tin.

_ Chuong II: QUY PINH VE THU THAP, CUNG CAP, KIEM DUYET
VA CAP NHAT THONG TIN LEN WEBSITE

Pi¢u 3. Phan cong trach nhiém

1. BO phan thudng truc Ban bién tap

Ong: Chu Vin Duy, Hiéu truéng.

Ba Nguyén Thi Bén, Pho hiéu truong.

Ba Nguyén Hoang Yén Danh, Phé hi¢u trudng.
Ong Poan Ngoc Tam, Gido vién.

Ba Than Thi Anh Nguyét, nhan vién.

- Chiju trach nhiém chung cta trang website. Phu trach bién tap thong tin vé
dinh hudng chién luoc phat trién ctia nha truong. Trach nhiém hinh thanh co ban
trang website. Chiu trach nhiém vé hoat dong website va tat ca cac noi dung thong
tin ding trén website. Hd trg gido vién, nhan vién ding tin.



- T6 chirc thim dinh cac nodi dung thong tin giri dén trude khi dua 1én website.
Duy¢t thong tin, danh gid bai.

- C6 nhiém vu tiép nhan, xem xé&t, phé duyét, dang tai cac bai viét cua tap the,
ca nhan thudc céc t6 chuyén mon, Cac t6 chirc Poan thé va ca nhan; bai viét cua cac
cong tac vién tu noi khéc gui dén.

- Bang céac van ban, thong bao cua Hi¢u trudng.

- Phy trach k¥ thuat vé trang tri hinh thic trang website; xur ly, dang tai bai
viet.

2. C4c thanh vién:

* Nhiém vu chung:

- Bién tap va kiém duyét cac ndi dung thong tin theo linh vuc phu trach va mot
s0 linh vuc khac do Ban bién tdp phan cong.

- Nghién ciru, dé xuat bién phap va phuong hudng nang cap hoat dong website
phu hop véi yéu cau phat trién thong tin cua don vi.

- Thuong xuyén tham gia theo doi tién do cap nhat thong tin dang trén webstie
theo quy dinh da cap phép.

* Nhiém vu cu thé:

- Ong: Chu Vin Duy — Hiéu trudng nha trudng: Chiju trach nhiém chung cia
trang Website. Phu trach bién tap thong tin vé dinh hudng chién lugc phat trién ctia
nha truong.

- Ba: Nguyén Thi Bén, Nguyén Hoang Yén Danh— Phé hiéu truong: Tham
gia viét tin, bai; chiu trach nhiém ky xac nhan noi dung céc bai viét thudc chirc nang,
nhiém vu cua cong tac day va hoc trong nha truong va mang cong viéc phu trach.

- Ba: Cao Thj Thanh Kiéu — Téng phu trach B6i: Tham gia viét tin, bai; chiu
trach nhiém ky x4c nhan ndi dung cac bai viét thudc chirc ndng, nhi€ém vu cia Lién
doi nha Truong va mang cong viéc phu trach.

- Nhan vién thu vién: Tham gia viét tin, bai; chiu trach nhiém ky xac nhan ndi
dung céc bai viét thudc chirc ndng, nhiém vu ctia thu vién nha Truong va mang cong
viéc phu trach.

- Ba: Pang Thi Lan - Khéi truong khdi 1: Tham gia viét tin, bai; chiu trach
nhiém ky xac nhan ndi dung cac bai viét thudc chuc nang, nhiém vu cua khéi 1 va
mang cong viéc phu trach.

- Ba: Nguyén Thi Hiéu - Khéi truong khdi 2+3: Tham gia viét tin, bai; chiu
trach nhiém ky x4c nhan ndi dung céc bai viét thudc chire nang, nhiém vu cua khdi
2+3 va mang cong viéc phu trach.



- Ba: Nguyén Thi Huy Hoang- Khéi truéng khéi 4+5: Tham gia viét tin, bai;
chiu trach nhi€m ky xac nhan noi dung céac bai viét thudc chirc nang, nhiém vu cia
khoi 4+5 va mang cong viéc phu trach.

* Yéu cau: Cac thanh vién khi c6 tin bai chuyén cho Phé trudng ban bién tap
- duy¢t; Pho truong ban bién tap c6 trach nhi€ém chuyén cho Thu ky dang tai (Phiéu
deé nghi dang tin/bai viét dinh kem).

Pho6 ban bién tap cung doi ngli bién tap phai chiu trach nhiém truéc Hig¢u
trudng kiém Trudng ban bién tap cac ndi dung bai dang trén website cia nha truong.

Piéu 4. Nguon thu thap thong tin

Céac ngudn thong tin tir co quan Trung wong - Bd, co quan dia phuong, co quan
thong tan, bao chi ... lién quan dén linh vuc gido duc;

Cac hoat dong gido duc ctia nha truong nhu: Dy gio tham 16p, lao dong vé
sinh tao canh quan trudong hoc, guong nguoi tot, viéc tot, lam d6 dung day hoc, doi
moi sinh hoat t6 chuyén mon, cac hoat dong trai nghiém, hoat dong hudng tng cac
phong trao thi dua gido vién gioi, hoi thao, dau truong Toan hoc, Trang Nguyén
Tiéng Viét, hung bién tiéng Anh, Tin hoc tré,.

Céc ca nhan, doan thé cé trach nhiém cung cap no1 dung thong tin theo qui
dinh quy ché va chiu trach nhiém truéc Ban bién tip vé nodi dung dua 1én trang
website.

Piéu 5. Quy dinh vé cung cip thong tin

1. Cac thong tin khi cung cap phai dam bao tinh chinh xac, trung thuc. Pbi voi
cac thong tin thu thap thi phai ghi rd xuit x ngudn tin. Nghiém cdm hanh vi pham
Luat S¢ hitu tri tu€¢, Luat Bao chi, Phap 1¢énh bi mat nha nudec.

2. Tat ca cac van ban phai st dung cac phong chit cia B6 mi tiéng Viét
Unicode (Times New Roman).

Picu 6. Kiém duyét va cap nhat thong tin

1. Tt ca cac thong tin cap nhat 1én website cua truong déu phai duge Ban bién
tap kiém duyét.

2. Quy dinh vé cung cap tin bai:

- Pdi véi nhiing tin, bai thong thuong (phan anh nhiing tin tirc, su kién, hoat
dong cua nha truong, tin chuyén nganh.), cham nhat 02 ngay.

- P6i v6i nhig tin, bai ¢6 tinh chat nghién ctru, tong két, danh gia. ...khong
qua 04 ngay.

- Yéu cau: Bo phan phu trach chuyén mon, Mai td chuyén mon, cac td chire:
Poan thanh nién, Lién dgi1,... ¢6 tir hai tin bai tré 1€n/thang. Pong chi Poan Ngoc



Tam (thu ky) c6 trach nhiém dang tin bai viét tir Pho trudng ban bién tap chuyén tiép

sang.

Chuwong III TO CHUC THU'C HIEN

Ban bién tap c6 trach nhiém thuc hién ding Quy ché nay. Hiéu trudng co6 trach
nhiém thuong xuyén theo ddi, kiém tra chit ch& qua trinh thuc hién quy ché.

Cac by phan, doan thé, cac to truédng quan triét cho can bg, gido vién, nhan
vién truong tich cuc cap nhat tin, bai, tham gia phat trién trang website.

Quy ché dugc diéu chinh, sira ddi, bd sung theo dé nghi ctia cac thanh vién khi
dugc thong qua tai cudc hop cuia Ban bién tap vdi 2/3 thanh vién c6 mat dong y va
dugc Hidu trudng xem xét quyét dinh./.

DANH SACH

Ban bién tip Website ciia trwong Tiéu hoc Lé Hong Phong

(Kém theo Quyét dinh S6 29 /OD-LHP ngay 9 thang 9 nam 2026

ciia truong Tiéu hoc Lé Hong Phong)

Stt | Ho va tén Chirc vu Nhi€ém vu Ghi chu
01 | Chu Van Duy Hiéu truong Trudng ban bién tap

02 | Nguyén Thi Bén Pho hiéu truong | Pho trudng ban bién tap

03 | Nguyén H Yén Danh Pho hi€u trudng | Pho trudng ban bién tip

03 | Doan Ngoc Tam Gido vién Thu ki

04 | Cao Thi Thanh Kiéu TPTD Thanh vién

05 | Than Thi Anh Nguyét | T6 truong to VP | Thanh vién

06 | Bang Thi Lan T6 trudng t6 1 Thanh vién

07 | Nguyén Thi Hiéu T trudng t6 2+3 | Thanh vién

08 | Nguyén Thi Huy Hoang | Tb trudng td 4+5 | Thanh vién

PHIEU PE NGHI PANG TIN/BAI VIET TREN WEBSITE
TRUONG TIEU HQC LE HONG PHONG

(Website: Cllehongphong.pgddakrlap.edu.vn)

Kinh giri: Ban Bién tap website Truong Tiéu hoc Lé Hong Phong
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Noi dung: (Van ban dinh kém bt budc).
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